
○○○○大学発  ○○○ 号 

令和 ○○年○○月○○日 

 

外務省領事局海外邦人安全課長 殿 

 

（申請校） 

                   住所：                 

                  学校名：         

                学長：                 

 

講師派遣依頼書 

 このたび、（テーマ 例：海外における留学生の安全対策）のための講演会を実施するに

あたり、講師の派遣を希望します。 

 

記 

1. 講 義 の 内 容 ：  

2. 派遣希望日時：   令和  年  月  日    

   時  分 ～  時  分 

3. 実 施 会 場 ：     （住所） 

（会場名） 

4. 対象者及び人数： （学生、教職員など） 

 ○○○ 人  

5. そ の 他 ： 以下の費用は本学が負担します。 

  ・東京駅 ～ 会場 往復旅費 （列車の場合） 

  ・羽田空港 ～ 会場 往復旅費 （空路の場合） 

（列車・飛行機運賃、タクシー乗車運賃） 

  ・（宿泊費） 

    

以上 

 

担当者：      ○○○○     

電 話：        FAX：  

e-mail：  


